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1. O6rune rloJroxeHrlfl:

aAMr,rHI,IcTpaTopoM Mo)KeT 6urr: 3aBeAyIOUuir MAOy,

3aBeAyloqero rro BocnlrTatelurofi pa6ote' cTaprrltul

3aBXO3, TICIIXOJIO|, COqrIaJIbHbIfi neAaror.

B coorBercrBlru c rpa$nxovrI.2 AexypHufi aAMuHr,rcrparop pa6oraer B coorBercrBlrH c rpaQuxovt

AelKypcrB no MAOy, Koropufi yrBepxAaercn 3aBeAyrcIqLrM MAOy

E)ICEMECSIIHO.

B csoefi AetrTeJrbHocrrr 4exypnufi aAMI,IHHcrparop pyKoBoAcrByercfl

3arconou (06 o6pasoBaHnvr B PO), HopMarlIBHbIMH AoKyMeHTaMI4

MnsncrepcrBa o6ulero u upoSeccuoHELJIbHoro o6pasoBa:avIfl, PO,

AeficrsyrorrluM rpyAoBbrM 3aKoHoAarenbcrBoM, Ycranou MAOy,

noK€lJrbHbIMIiI aKTaMLIMAOY, u HacToflIrILrM noJro)KeHHeM.

2. OcnoBHbIe 3aAarlr n SyHrcUrrH AercypHoro aAMrrnncrparopa:

Z.I llpuxo \ur s MAOV s 7 .00 qaceB, rrpoBeprer foroBHocrs MIOY r Hatl€uy

o6pasoBareJlbHoro rPoqecca.
2.2 AexypHufi aAMuHncrparop o6ecueqrrBaer ropflAoK u coxpaHHocrb

HMyrrlecrBa MAOy B TeqeHue pa6orrero AHs, Aomrcryrc ALIoTIHnJIHTT cpeAlr

BOCnLITaHHHKOB LI COTpyAHHKOB.

2.3 Vn6opuupyer 3aBeAyroqero MAOy u coorBercrByloulue clyx6u o6o Bcex
IIpe3BbI.IafiHHx TIpoHcIxecTB}If,X B y.IPC}KAEHVIVT, CBfl3AHHbIX C }KI[3HbIO H

3AopoBbeM Aerefi.
2.4 OcyuecrBJrfler KoHTpoJrb 3a KoHTpoJrbHo-rponycKHbIM pexcplMorvr. 060 Bcex

HapyueHprtx AoKnaAbIBaer 3aBeAytorleMy MAOy

2.5 OneparprBHo peruaer reKyrrlue Bonpocbr, orHocflIlluecr r QynKIILIoHupoBaHI4K)
o6pasoBareJlbHoro yqpe)KA eHufl' B TeqeHve AHfl' -

2.6 OryttlecrBJrrer flnan orIoBeIrIeHvIs npu yrpo3e B3pbrBa u (nln)

TeppoplrcrHrlecKoro aKTa.
2.7 Hecer orBercrBeHHocrb 3a nQptAor n M.{Oy Ao 19.00 qacoB.

2.8 Koncylbrnpyer corpyAHLrKOB y.rpelKAenvts., BOCrrrITaHHlrKOB, LrX poAUrenefi

(saroHuue rpeAcraeurenefi) no BorpocaM opraHrl3alluu KoHrpoJIbHo-

rpouycKHofo pexcr{Ma u rrpaBlrnaM noBeAelJvfl, B cJIrIae HelpeAB[AeHHbrx

curyaqnfi. ;

Z.g O6ecnerrrdBaer -rroJrfreHlre nucbMeHHbrx o6rscHenufi or pa6ornlrKoB o

rplrrrgHax HapyrxeHr{fl pe}K}rMa pa6orbr frpexAeHafl, ycJloBnfi flolo)KeHl{t lr

pacnuc a6us, 3aHflTqfi so BpeMJI cBoero Ae)KypcTBa.

..f;



 

3. Права дежурного администратора: 

3.1 Дежурный администратор имеет право требовать от педагогических 

работников  МДОУ предоставления информации о посещении 

воспитанников. 

3.2 Дежурный администратор не имеет право, в течение всего дежурства, 

покидать образовательное   учреждение без согласования с заведующей 

МДОУ. 

  

4. Ответственность 

4.1. Дежурный администратор несет ответственность за:  

 ненадлежащее выполнении функций, возложенных на него настоящим 

Положением; 

 несвоевременное выполнение планов Оповещения в случае 

возникновения ЧС или угрозы террористического акта;  

 неправильность и неполноту использования предоставленных ему 

прав. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                  

 

УТВЕРЖДАЮ 

заведующий МДОУ «Детский сад №187» 

______________________Ю.П.Молчанова 

Приказ № ____ от «__»_________2018г. 

 

Инструкция  

по действиям дежурного администратора в момент 

возникновения пожара 

 
1. Оповестить о пожаре пожарную охрану по телефону 01 или 36-77-14. 

2. Организовать эвакуацию детей и сотрудников по сигналу пожарной 

тревоги. 

3. При необходимости и возможности отключить электроэнергию. 

4. Осуществить руководство по тушению пожара имеющимися средствами. 

5. Принять меры к эвакуации документов и материальных ценностей. 

6. Организовать встречу пожарной команды для указания кратчайших путей 

подъезда к зданию. 
 

Инструкция  

по действиям дежурного администраторапри аварийных 

ситуациях с системой теплоснабжения и водоснабжения 
 

1. При возникновении аварийной ситуации немедленно сообщить о 

случившемся в хозяйственно –     эксплуатационную группу  по тел 35-48-68. 

2. Предоставить информацию о случившемся заведующему МДОУ. 

3. Обеспечить доступ аварийной бригады к тепловому узлу, узлу 

водоснабжения, электрощитовой. 

4. По устранению аварии  принять меры к устранению последствий аварии. 

5. Установить границы опасного участка аварии и организовать дежурство до 

устранения аварии. 

6. При необходимости организовать отправку детей домой. 

 

Инструкция по действиям дежурного администратора при 

террористическом акте 

 
1. Сообщить в штаб ГО И ООС района. 

2.  Уточнить план эвакуации и дальнейшие действия. 

3. Организовать первую медицинскую помощь пострадавшим. 

4. Организовать встречу работников милиции, ФСБ, пожарной охраны, 

скорой медицинской помощи, спасательных подразделений, МЧС. 

5. Не допускать посторонних к опасному объекту. 

6. Организовать действия пожарного звена, спасательной группы, звена 

охраны общественного порядка, санитарного поста, группы 

оповещения и связи. 
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